HUddinge TJIANSTEUTLATANDE 1(3)

BARN- OCH UTBILDNINGSFORVALTNINGEN

Datum Diarienummer
2026-02-12 Rev 2026-03-13 GSN-2025/889

Handlaggare
Kristoffer Alm Grundskolendmnden
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Informationshanteringsplan for barn- och
utbildningsforvaltningen

Forslag till beslut
1. Grundskolendmnden faststiller den reviderade informationshanteringsplanen
for barn- och utbildningsforvaltningen, vilken géller retroaktivt.

2. Grundskolendmnden faststéller beslut om erséttningsskanning, vilket géller
retroaktivt.

3. Grundskolendmnden ger forvaltningen 1 uppdrag att fortsittningsvis uppdatera
informationshanteringsplanen i enlighet med @ndringar i lag, forfattningar,
verksamhetssystem och statliga eller kommunala bestimmelser.

Sammanfattning

Varje ndmnd &r arkivbildare och ansvarig for sin arkivvard. Genom att faststilla
informationshanteringsplanen beslutar nimnden om hanteringen av sina
handlingar. Namnden faststéller informationshanteringsplanen inom sitt
ansvarsomrade for barn- och utbildningsforvaltningen.

Informationshanteringsplanen &r ett levande dokument som behdver uppdateras
kontinuerligt varfor forvaltningen tidigare fatt nimndens uppdrag att uppdatera
den enligt dndringar i lag, forfattningar, verksamhetssystem eller kommunala
bestimmelser.

Informationshanteringsplanen uppdaterades senast 2021.

Arendet har beretts inom barn- och utbildningsférvaltningen i samrad med
Huddinge kommuns kommunarkivarie.

Beskrivning av drendet

Genom att faststélla informationshanteringsplaner beslutar nimnderna om
hanteringen av sina handlingar. Av planen framgar vilken handling som avses och
om handlingen ska bevaras eller gallras, det vill séga forstoras. Planen innehaller
information om var forvaring av de handlingar som ska bevaras ska ske och hur
lange handlingen ska forvaras.

HUDDINGE KOMMUN

Postadress Besok

Huddinge kommun Gymnasietorget 1 Tfn vxI/ 08-535 300 00 www.huddinge.se
Barn- och utbildningsforvaltningen

141 85 Huddinge
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For att kunna 6ka méngden digitala handlingar — i sdkra och &ndamélsenliga
verksamhetssystem — behdver analoga handlingar skannas in och tillforas
verksamhetssystem 1 digital form. Dérefter kan den analoga originalhandlingen
gallras och pa sd sitt spara fysiskt utrymme. Detta forfarande kallas
erséttningsskanning och genom att besluta om erséttningsskanning kan detta ske.

Barn- och utbildningsforvaltningens informationshanteringsplan uppdaterades
senast hosten 2021. Namnden beslutade da att ge forvaltningen i uppdrag att i
samrad med Huddinge kommuns kommunarkivarie kontinuerligt uppdatera
planen i enlighet med dndringar 1 lag, forfattningar, verksamhetssystem eller
kommunala bestimmelser. Forvaltningen har under vintern 2025 gjort en
genomgang av informationshanteringsplanen som medfort bade uppdateringar och
forandringar.

Forvaltningens synpunkter

Arkivbildning och gallring styrs av arkivlagen (1990:782). Krav pé att
myndigheten ska beskriva sina allménna handlingar finns dven 1 offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) 4 kap. 2§. Varje ndmnd ar arkivbildare och ansvarig for
sin arkivvard.

Genom att faststilla informationshanteringsplaner och ersittningsskanningsbeslut
beslutar nimnderna om hanteringen av sina handlingar.

Néamnden faststéller informationshanteringsplanen inom sitt ansvarsomrade for
barn- och utbildningsforvaltningen. Planen &r ett levande dokument som behdver
uppdateras kontinuerligt varfor forvaltningen foreslas fortsattningsvis fa
ndmndens uppdrag att i samrdd med Huddinges kommunarkivarie uppdatera den
enligt dndringar 1 lag, forfattningar, verksamhetssystem eller kommunala
bestimmelser.

Ekonomiska och juridiska konsekvenser

Uppdateringen av barn- och utbildningsforvaltningens informationshanteringsplan
innebadr att offentlighetsprincipen stirks och att det blir littare att hitta inkomna
och upprittade handlingar som utomstdende vill ta del av. Med en storre andel
digitala handlingar och kortare gallringsfrister kan férvaltningens behov av
arkivlokaler pa sikt minska.

Frida Plym-Forshell Cecilia Wessfeldt
Utbildningsdirektor Stabschef
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Beslutsunderlag
Tjansteutldtande - Informationshanteringsplan for barn- och
Utbildningsforvaltningen
Bilaga 1. Informationshanteringsplan for barn- och utbildningsforvaltningen
Bilaga 2. Ersdttningsskanningsbeslut

lBilaga 3. IHP yttrande KSF
Bilaga 4. Ersittningsscanningsbeslut KSF

Beslutet ska skickas till

Kommunstyrelsens forvaltning
Akten
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